柳如嫣
应届毕业生 | 女 |  25岁（1985年10月1日） 

居住地：南京

电　话：139XXXXXXXX（手机） 
E-mail：Liuruyan@51job.com   

最近工作 [ 4个月]  

公　司： 东南大学 

行　业： 教育/培训 

职　位： 讲师/助教 

最高学历 

学　历： 硕士 

专　业： 英语 

学　校： 东南大学 
--------------------------------------------------------------------------------

自我评价  

1． 熟练的中英文口语、阅读、写作及翻译能力； 

2． 较强的人际沟通及组织协调能力； 

3． 较强的分析和解决问题能力,思路清晰、考虑问题细致； 

4． 熟练使用办公软件及办公自动化设备。 

态 度： 

1．为人乐观开朗； 

2．做事客观、严谨负责、踏实、敬业； 

3．具有很强的人际沟通、协调、组织能力以及高度的团队精神，责任心强。 

求职意向  

到岗时间： 即时 

工作性质： 全职 

希望行业： 学术/科研，教育/培训，金融/投资/证券，银行，政府 

目标地点： 上海，南京，苏州，国外，泰州 

期望月薪： 面议/月 

目标职能： 教师，银行，英语翻译，科研人员，总裁助理/总经理助理  

工作经验  

2009 /9--2010 /1：东南大学(500人以上) [ 4个月]  

所属行业： 教育/培训 

外国语学院 讲师/助教 

协助硕士生导师的日常研究工作并参与本科大三英语专业 (五个班级, 150名学生)的英语写作教学工作。
-------------------------------------------------------------------------------- 

2008 /3--2008 /6：国际XX交流合作中心(150-500人) [ 3个月]  

所属行业： 教育/培训 

预科学院 咨询员 

协助招生主管的各项工作，查询搜集各国留学咨讯和出国各项申报要求，为有高中出国意向的学生及其家长提供电话及现场咨询服务和现场接待工作，参与外地招生工作，并负责学生入学测试管理及在籍学生管理工作 
--------------------------------------------------------------------------------

2007 /9--2008 /9：XX翻译股份有限公司 (150-500人) [ 1 年]  

所属行业： 其他行业 

文件翻译部 英语翻译 

提供专业英语翻译服务,独立或合作完成多个翻译项目,专长领域包含：新闻、广告、文件、建筑、商务、国际金融贸易、法律、机电、软件、硬件、电信、医学、生化、土木...等 

项目经验  

2008 /7--2008 /9：实用英语翻译项目 

软件环境： Trados, SLDX等 

项目描述： 项目包括翻译内容的前期处理, 新闻、广告、法律等领域的多个翻译项目及其他译者翻译内容的校对 

责任描述： 翻译内容的前期处理, 独立或与其他译者合作完成新闻、广告、法律等领域的多个翻译项目,并承担其他翻译项目译稿的校对  

教育经历  

2008 /9--至今 东南大学 英语 硕士 

本科毕业专业成绩全校排名第一,免试保送本校读研,研究生期间进一步熟练掌握专业英语应用技能（听说读写译）并进行实用英语教学理论培训与实践。
-------------------------------------------------------------------------------- 

2004 /8--2008 /6 东南大学 英语 本科 

专业英语应用技能（听说读写译）及实际应用能力。本科毕业设计：功能主义角度下的公示语翻译  

所获奖项  

2009 /12 2008-2009学年东南大学三好学生及优秀学生干部 甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2009 /9 东南大学研究生II类奖学金 校级 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2008 /9 东南大学研究生II类奖学金 校级 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2008 /6 校级优秀毕业论文 甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2007 /12 东南大学三好学生 甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2007 /9 东南大学十二项单科奖学金 甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2006 /10 优秀SRTP（大学生科研训练计划项目） 甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2006 /9 校级优秀暑期社会实践项目 甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /12 国家奖学金 国家甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /10 外国语学院翻译竞赛二等奖 院级 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /10 东南大学外国语学院三好学生 院级 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /9 外国语学院短学期英语综合技能一等奖和才艺展示二等奖 甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2004 /12 东南大学纪念“十二o九”支部歌声合唱比赛特等奖 甲等  

社会经验  

2006 /9--2007 /9 教务实践 

协助教务处老师完成各项教务管理工作,包括教室管理、课程管理、学分管理及成绩管理等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2006 /6--2006 /7 社会实践 

参与社会暑期实践“南京外来工子女教育问题调查”，并接受江苏教育电视台采访，在社会上引起一定反响。
-------------------------------------------------------------------------------- 

2006 /5--2006 /12 科研实践 

与同学合作完成了SRTP（Student Research Training Project大学生科研训练计划项目）“南京公共场所双语标识错误调查”，搜集了丰富材料并获得“优秀”，从项目到论文各方面都得到评审老师的一致好评 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /9--2007 /9 社团工作 

参加外国语学院科技协会，负责主席和各班级之间的联系工作、各项消息的发布及学年SRTP答辩会，并积极参加校SRTP成果展示会 -------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /9--2007 /9 社团工作 

参加东南大学文化素质教育中心文化部并为校园网“菁菁校园”小说专栏写稿，合并校区后调至讲座部，积极组织招新工作和“华英文化系列讲座”等人文教育系列讲座、国外国内音乐会、电影话剧开幕式等,邀请到杨XX、徐XX等国内知名学者及音乐家 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /7--2005 /7 社会实践 

作为志愿者积极参加了东南大学在泰州地区的招生工作 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /6--2005 /9 社会实践 

参加姜堰市娄庄镇烟墨电脑培训班的培训工作 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2004 /9--2006 /9 社团工作 

参加外国语学院文化部，积极参与与机械学院合办的“Wedding Show”的准备工作并接受江苏教育报的采访  

校内职务  

2008 /9--2009 /9 班长 

管理班级事务，与校、院研究生会联合组织各项校级活动，协助院系教务工作及硕士生导师的教学研究工作。 
--------------------------------------------------------------------------------

 2006 /9--2007 /9 班长 

管理班级事务，组织班级各项活动，协助院系教务工作及任课老师教学研究工作  

培训经历  

2007 /9--2008 /9： XX翻译股份有限公司  实用英语翻译  

由公司甄选参加培训,由总公司总经理XX先生亲自指导翻译培训,包括商务、广告、新闻、文件、建筑、商务、法律等领域的基本知识与翻译实践,并接受常用翻译软件(Trados, SDLX和雅信等)使用培训与高级口译培训等  

证书   

2009 /10 普通话等级证书 二级甲等 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2008 /2 英语专业八级 良好 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2005 /12 英语专业四级 优秀 
-------------------------------------------------------------------------------- 

2004 /12 江苏省计算机一级证书 合格  

语言能力  

英语等级： 专业八级 

日语等级： 三级  

IT 技能  

技能名称 熟练程度 使用时间 -------------------------------------------------------------------------------- 

MS Office 精通 66月  

Spss 熟练 16月  

OutLook Express 精通 66月  

Windows XP 精通 66月  

Acrobat 精通 66月  

