公共事业管理大学生简历范文

基本信息
姓    名：wps.cn
性    别：女
出生年月：1986-11-26
民    族：汉族
最高学历：本科
现居住地：河北省-保定市
工作年限：应届毕业生
联系电话：0311-86666666

求职意向
应聘类型：全职
应聘职位：行政专员·助理,电脑操作员·打字员,经理助理·秘书·文员,图书情报·资料·文档管理,人力资源专员·人力资源助理应聘行业：不限
期望工作地区：保定市
期望月薪：面议
其他说明：有C本驾照

教育背景
2005-9至2009-6学校名称：河北农业大学
专业名称：公共事业管理
取得学历：本科

校内活动职务描述
大一到大四学期 担任公共事业管理0501班团支书
大二学期 在院办公室值班,帮助老师整理学生资料
大二暑期 参加暑期社会实践活动,获得河北新农村建设相关问题问卷 调查社会实践活动＂优秀奖＂称号
大三到大四学期 担任文秘专业0703班新生班主任
大三学期 在院党务办公室通过计算机整理党务资料
大三实习 在商学院

在校获奖情况
2006-5 获得“优秀团干部”称号
2006-12 获得“社会活动优秀奖”称号
2007-6 获得“优秀团干部”称号
2007-12 获得“三好学生”称号和专业二等奖学金
2008-12 获得“社会活动优秀奖”称号和专业三等奖学金

IT技能
计算机二级操作能力：通过国家计算机二级Acess考试,熟悉网络和计算机应用知识,能熟练使用Word,Excell,PPT等办公软件。

语言技能
英语六级

