孔拉拉
五年以上工作经验 | 男 |  29岁（1981年7月11日）
居住地：东莞
电　话：139********（手机） 
E-mail：konglala@51job。com   

最近工作 [ 3 年4个月]
公　司： XX电气股份有限公司(500人以上)  
行　业：贸易/进出口
职　位：外贸担当/外贸翻译
最高学历 
学　历：本科
专　业：英语 
学　校：暨南大学 

-------------------------------------------------

自我评价 
酷爱外贸英语,拥有国家TEM-4和CET-6证书
1)熟练操作从开发客户,订立合同,生产跟踪,最终船务报关整套流程； 
2)协助外籍专家从事承接工程、商务谈判、合同签订、现场翻译、施工管理等翻译工作、熟悉钻探冶金、工程建筑、电子机械专业术语；
3)熟悉外贸信函、发盘、合同订单、船务、保险、索赔仲裁、代理等专业知识；
求职意向 
工作性质： 全职 
期望月薪： 面议/月 
目标职能：外贸英语翻译、总裁助理/总经理助理 
工作经验 
	

	
	

	
	

	

	

	
	


2007 /7--至今：XX电气股份有限公司(500人以上) [ 3 年4个月]  
所属行业： 贸易/进出口 
外贸部     外贸担当 
我在公司里主要担任以下工作：
1、文件翻译，在公司任职期间，翻译了大量的文件相关专业的书本等，还负责接待欧美国家的客户，陪同翻译。
2、负责报检报关的委托函，外汇进口和出口的核销，出口退税的单据的制作，此外还负责陪货查验商检通关。
3、 负责公司产品的装箱安排，熏蒸报告，生产导督，生产品质要求及校验装箱等信息的单据 。
离职原因： 公司的国外项目做完 
工作业绩： 申办商检二类企业、海关注册登记证、电子口岸
翻译了很多专业方面的书籍和重要文件（很多技术规范和合同，UL标准）
2005 /7--2007 /6：XX实业有限公司(150-500人) [ 1 年11个月]  
所属行业： 贸易/进出口 
办公室    外贸英语翻译 
1、翻译公司所有日常文件，信函及其它资料等 
2、 担任公司和英国CMP公司业务谈判的现场翻译 
3、 担任国外来访人员的陪同翻译
教育经历
2001 /9--2005 /6        暨南大学       英语        本科 
1)较好的听，说，读，写，译，速记等专业基本功，毕业专业课平均成绩达到优秀水平，
获得国家教育部颁发的专业 TEM-4 证书和 CET-6 证书； 
2) 辅修了商学院的国际贸易实务专业。
培训经历 
2005 /8--2006 /6：Australia　Indepent　Drilling　services　co。,　ltd Mining HSE system  
2004 /9--2004 /10：中国质量认证中心 2000版ISO质量管理体系内审员 内审员资格证书 
证书  
2005 /1 大学英语六级  
2004 /9 ISO体系内审员/注册审核员  
2004 /5 校级优秀学生干部  
2004 /5 英语专业四级 
语言能力 
英语（熟练） 
日语（一般） 
